
Au menu général, cliquer sur « Mailing » :

Chargement : permet de charger une pré-sélection mailing.

Sauvegarde : permet de sauvegarder les critères de sélection pour une utilisation régulière.

RAZ : remet à zéro les critères et la sélection.

Rafraîchir : affiche la liste des clients en fonctions des critères mis.

Etat Civil : critères sur l’état civil.

Tech. Optique : critères sur la fiche visite Optique.

Tech. Lentille : critères sur la fiche visite Lentille.

Param. : permet de pré sélectionner certains critères la date d’anniversaire.

Faire votre sélection en choisissant les critères qui permettront d’obtenir une liste exhaustive de 
clients, parmi les critère d’Etat civil, d’optique, de lentilles, etc. ... :

PROCÉDURE D’EXPORT DE DONNÉES

Sélection MAILING
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Cliquer ensuite sur   afin d’afficher cette liste, valider ensuite avec l’icône .
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La liste apparait sur cet écran :

 

Il est encore possible de supprimer certains clients à l’aide de l’icône .

Cliquer alors sur l’icône  pour exporter la liste des clients avec vos critères.

Cet écran apparait :

Choisir le nom de votre fichier (Attention : il ne doit pas contenir d’espace et doit se terminer par «.txt») puis 
valider.
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Récupération du fichier
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Pour récupérer ce fichier, vous pouvez utiliser l’explorateur de fichier Windows, ou la commande « Exécuter 
», accessible en faisant un clic-droit sur le menu Windows : 

Et saisir le chemin indiqué par Irris. 
Exemple :

On retrouve alors le fichier « mail.txt ». Il peut être copié ailleurs pour être plus accessible (par exemple sur 
le bureau) et peut être ouvert avec un tableur (Microsoft Excel, Open Office Calc…) :


