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I.  PRE-REQUIS

A. POUR LA DOCUMENTATION

Cette documentation n’a pas pour objet de présenter les premiers pas avec le progiciel Irris, mais d’expliquer le
cheminement pour la saisie d’une visite, de la création de la fiche client a la télétransmission de la facture signée
numériquement.

Elle a donc pour pré-requis I'utilisation d’un progiciel fonctionnel en magasin, c’est-a-dire dans lequel sont présents un
stock produit, des catalogues verres, des mutuelles déja paramétrées (manuelles ou importées), etc.

Pour les mémes raisons, les installations et paramétrages nécessaires pour |'utilisation du tiers payant SESAM-Vitale ne
sont pas détaillés (en dehors de la création ou modification des parametres du PS).

B. POUR L'UTILISATION D’IRRIS

Quelques informations a connaitre au minima pour I'utilisation d’Irris.

Irris dispose d’'un menu dans lequel il est possible de se déplacer a I'aide de la souris ou en utilisant les raccourcis clavier
(lettres en majuscule).

Par exemple : pour accéder au paramétrage des grands régimes, il est possible de cliquer avec la souris sur « Tiers payant
» puis « Paramétrage » puis « grands Régimes », ou bien de taper au clavier les lettres de raccourcis: T, PetR:

Client 3 . Sy ;I;F Uendredi 22 Féurier 2013
Stock 3
Verres | R m | Tél: O 820 308 744
cAisse 3 03 25 82 85 D4
Teletransmission FSE{DRE » Fax: 03 25 82 85 10
Extractions
statlstiques » | OptoAMC 2 '
Mailing Tiers payant
Bureautique r| Liste v | tEl&transmission
Paramétrage magasin * | gestion des Mutuelles Yariables de calcul
Plafonds RO
maiNtenance 3l Paramétrage | Organisme payeur compl.
Fichier LPP
aiDe o fichier LPP particulier

. grands Régimes
Quitter

Conventions

éMetteurs de confiance
reGroupement conventions
Libellé taux exonération

Certaines touches de fonction sont utilisées un peu partout dans Irris : [F1] pour I'ouverture des listes déroulantes, [F3] /
[F4] / [F5] pour la sélection/désélection dans les listes.
D’autres ont une utilité ponctuelle dans la fiche technique, par exemple :

® [F2] pour saisir un ophtalmo,

® [F5] pour supprimer les informations concernant le verre de la ligne courante.



Les icones situés en bas des écrans sont appelés « boutons ». Certains
boutons se retrouvent sur de nombreux écrans :

Mode
Bouton - v @
raphique D T
sovhiove | A | S | <@ v X
v K| & | 2| X
| -
' , N . Lecture de Valider / Sor.tlr sans
Action Créer/ Modifier Supprimer la carte E - valider les
. . nregistrer DR
saisir vitale modifications

Enfin pour se situer dans Irris, il faut retenir que la barre bleue en haut de I'écran permet de connaitre I’action en cours
d’exécution :

Etat Civil Client - MODIFICATION - Créé le 29/06/2015

Et la zone bleutée est I'endroit ou se trouve le curseur :

Nom Fir =] [ES]

Prénom Rlain

. PARAMETRAGE DU PS

Avant toute chose, le PS doit étre enregistré sur AreaFSE a partir d’lrris.
Pour cela, il faut aller dans Irris en « Paramétrage magasin — paramétres Généraux ».

En bas de I’écran concernant les parameétres généraux du magasin, se trouvent 3 boutons spécifiquement dédiés a la gestion
du PS et de la carte CPS :

LireCPS | visuCPS | Gest.paramPS

LireCPS
Le bouton | permet de faire une lecture de la CPS. Le code de la CPS est demandé (ce sera le cas a chaque fois que

celle-ci sera replacée dans le lecteur de carte ou lors d’'un changement de date systeme) :

Lecture Carte PS

Code Porteur [N

LI Pas de code |



Si plusieurs situations sont rattachées au méme professionnel de santé sur la carte, il faut sélectionner la situation
correspondant au PS et au magasin en double-cliquant sur la ligne concernée :

Selection du professionel de sante
1992600478 |ETB OPTIQUE1377 |onoDOD000D13771 |85
2 |992610477 |[ETB OPTIQUE21378 00000000013789 |85

4 X

L’écran suivant apparait ol sont indiquées les informations contenues dans la carte (aucune modification n’est possible) :

Visu CPS
M2 |Id Mational F?EEEE‘I?B Id Facturation F?EEEB‘I?B
Hom PS8 Monsieur [REGARDAB4? [EMILE

Type carte F CPSs Id Struct. EBBBEBEBBiE??i

Type Id Mational B N° ADELI Rais. Soc. [ETE OPTIQUE1377
Tupe ldentification E H® SI1RET

Mode Exercice BB Libéral, Statut Ex. I

Secteur Activité B5 Comm. Détail de hiens médicaux

Code conventionnel [l Conventionné

Spécialité k6 Fournisseurs Prothéses oculaires et faciales : Titre
Zone tarifaire A Zone 1K BB Pas d’indemnité kilomét
Agrément 1 B Paz d'agrément Agrément 2 @ Pasz d’agrément

Agrément 3 B Pas d’agrément N? Situation fl

Hahilitation
Signataire facture |F Signataire lot |F

wvisuCPS
Remarque : cet écran est accessible également en cliquant sur le bouton . La différence est que ce dernier ne lance pas

la lecture de la CPS présente dans le lecteur mais permet de visualiser les informations enregistrées lors de la derniére lecture
de la CPS.



R Gest.paramPS o . . i . R .
Apres lecture de la CPS, le bouton permet la saisie des informations nécessaires a I’enregistrement

du PS dans AreaFSE :

Création Paramétrage Professionnel de Santé
N® Id. Facture F926BB478 Code Spécialité |4 ] Fournisseurs Optique Méd
Type Emetteur [P ~ N® Emetteupr EBBBB‘J‘.HGEB‘!'?E
Mail Ehruzy.cristallin@laposte.net
SMTP Url emtp.laposte . net

Port 713 Authent if. [¥¥] Login Fhruzy cristal Pud pooomss

POPZ Url pop.laposte.net

Port Aiie Login [ghruzy.cristal Pud [
Compress ion |— Chiffrement |7 Suppr. Mess. non 35U |7
Affichage Diag.STS [ | Désact iver STS [ | Maximun FSE par Lot [F97

Fonct ionnement [EANS_OCT —~| FSE Enrichie [ | N® OCT
Type Destinat. +| Appli. OCT *| Mail |

SCOR | Mode SCOR | ] Code Région -
Type Dest. ARL | ~| Max. PDF | 258 Taille Max. Lot HB76

raz Date Lire Conf Conf.Lect. dEfaut

“ | Récup. @éﬂn x |

Dans cet écran, il faut notamment renseigner :
- le code spécialité (64 pour un opticien),
- I'adresse mail et les informations concernant les serveurs SMTP et POP3,
- le nombre maximum de FSE par lot (valeur maxi : 999),
- le type de fonctionnement,

CT_ECLATEMENT _SOURCE Avec OCT, Eclatement & la source ¢F$S
CT_FICHI ER_UNIQUE Avec OCT. Fichier unigue

- les champs suivant le type de « Fonctionnement » ne sont accessibles que lorsque celui-ci est différent de «
SANS_OCT ».

- Gestion SCOR: Oui / Non. Les champs suivant la gestion « SCOR » ne sont accessibles que lorsque ce dernier
est a Oui.

La validation de I’écran permet alors d’avoir le message de confirmation d’enregistrement des paramétres du PS :

_

l\ Les nouveaux paramétres du PS sont enregistrés,

Lors de cette étape, I'enregistrement se fait dans Irris et dans AreaFSE.

En cas de changement de CPS au cours des tests, il faudra bien-sir refaire cette manipulation afin d’enregistrer le
nouveau PS sur AreaFSE.



lll.  SAISIE DU CLIENT

La premiére étape de I'accueil d’un client est la saisie de son état-civil, fiche dans laquelle seront regroupées les informations
administratives (adresse, téléphone, fichier vitale, etc.) et I'historique des visites. Pour cela, aller au point « Client - Saisie
/consultation » :

Saisie | consaultation

Ll e M 3 Mannina Atalias

L’écran suivant apparait :

Etat Civil Client
[Espace] = liste compléte
Nom: [ Prénom: |
Client Adresse IZI
-
<| | p| x

Lecture

| K

x

A. RECHERCHE DU CLIENT

Il faut d’abord rechercher dans la base si le client a déja un état civil existant.

Pour cela, taper directement le nom et le prénom dans les champs au dessus de la liste ou bien cliquer sur le bouton de
lecture de la carte Vitale pour qu’ils s’affichent automatiquement.

Etat Civil Client
[Espace] = liste compléte
Nom: [TANUTER Prénom:  Marc|
Client Adresse =
JANUIER Marc 2]

A4 4

-
-
M

Liste

=

Lecture




Si le client apparait dans la liste, cela signifie qu’il a déja été saisi.

Remarque : les cartes virtuelles contiennent des spécificités qui peuvent perturber I'affichage de la liste.

Etat Civil Client
[Espace] = liste compléte
MNom: [JANUTER Frénom:  Marc|
Client Adresse =
JANUIER Marc 2 |

I |44 4

-

«

/| S &

Si par contre la liste n’affiche aucun nom, cela signifie que le client n’existe pas dans la base. Il faut alors cliquer sur le

Recher. Lecture

—=

| Liste

x

bouton @pour créer |'état civil du client:

Etat Civil Client
[Espace] = liste compléte
Nom: DELX Prénom: [GARCON
Client Adresse =
<| | v =z

Lecture
*iiTALE
4

x




B. SAISIE DE L'ETAT CIVIL

Si le nom et le prénom ont été tapés manuellement, I'utilisation du bouton [créer] a partir de la liste des états-civils

fait apparaitre I’écran suivant :

Etat Civil Client - CREATION
Création f[%-BZ/-2013 Civilité Fr ~]
M® Famille [ Mom MEU-DEUX
RgFamille [T ~]Rssuréd Prénom  [Garcon
Adresse Téléphone
[ Domicile [
| Portable  &ms |
Ville | ]| ] Travail [
Pays | Fax [
E i mail I
Lun. [] Mée)le [~ » NW8cu [ [ Rangogémellaire [
Mutuelles | [ [ [F1] Maiing  [¥] R hab. [ =]
Optique | Deviz | Reéparat. | Docurment | Yente |
----------- R I R [ SOUUUUU ) DOOOOOOoo
C.vitale x |

C.vitale
Il faut alors cliquer sur le bouton Jpour accéder aux données de la lecture de la carte.

Lors de la lecture de la carte vitale du client, la lecture de la carte CPS se fait automatiquement. Il est donc
indispensable que celle-ci soit dans le lecteur sinon le message suivant apparait :

1)

[Erreur :

[88U—F001]1 La Carte du Professionnel de Santé est absente du
lecteup.

Qi Mon | |

Et le fait de cliquer sur [oui] fait directement apparaitre I’écran des données Vitale lues.



a. Lecture de la carte Vitale

L’écran des données de la Carte Vitale est le suivant :

Lecture carte vitale
Assuré
Num. §§ 3517138556002 P& ID Porteur @ Médecin traitant < uui(@ Non
Caisse Rég.Cais.Centr.Gest. HN? Série H67129951 Type [Test
B4 [dBE P347 B4 Validité Bi 12,2825
Assuré PEU-DEUR GARCON
Bénéficiaire [IRCON ]

Nom Famille [JEU-DEUR
Adresse

2248 FREHEL

Né<e> le P1-BEB-L98% Rang i
Qualité [B6 [Enfant
NIR Certif. |

Date Certi. ;S

Période droits AMO Service AMO Bénéf. @ - Pas de service AMO ]
pi-8i-2882 [ - ~  Période AMO Bénéf. [ ~» ~ au [~/

~ - ~ -

| » ~ | » ~ Statut du Bénéfic.

/| ] s

Carte Uitale lue le 12-02-13
Mettre & jour |'état civil ﬁ7

x|

® |ebouton permet si besoin de modifier le siecle de I'année denaissance.

Suite
® |e bouton

| ecture carte vitale

permet de visualiser un écran complémentaire des informations de la Carte Vitale :

Période droits Mutuel. |Période couverture ALD Acc ident travail

[ -~ [~ ~ [~ mrmjﬁest.ﬂisli
[~ ~ [~ 7 p1-086-1998 [ ~» ~ i pae3 Code AT1 |
[~ ~ - 7 [~ 7~ - 7 [ ~||1d li
Mutuelle AMO

ldent if. Garanties |.Tr. Type Sepvice Aig.STS ([Code AT2 [
I I (N [ Id r
Mutuelle AMC

H® AMC H® AMC EDI HoeAdhér. | .Tr. Type Service Aig.8T8

I | | [ [ [
C.Routage [ 1d-H[  Dom. | Période [ » ~ [~ 7

® |e bouton
sont pré-remplies par la validation de la lecture de la carte Vitale :

permet de revenir a I'écran de saisie de I'état-civil sur lequel les zones concernées

10



Etat Civil Client - CREATION

Famille Type assuré

FR=] MomMr ~] PEU-DEUX

Lun. [ ] MNée)le

PI-08-/1987 N°Sécu [[351913055082 [8

Qualitt T =] Rssurd Prénom Garcon
Adresse Téléphone
[ Domicile —
| Portable sms
Ville | ]| | Travail —
Pays | Fax M

Rg gémellaire f

Mutuelles | | | F11 Rhab. [ =] Droits  Mailing  [v]
Erve. mail | eMailing |7
Optique | Devis | Lentile | Féparat, | Fidélite |
----------- Y e e mmmEEEomm rFY e mmEEEmEEEE Y e e mmmEEEomm rFY e mmEEEmEEEE Y
4 | faMille C.vitale x |

b. Informations complémentaires

Il faut compléter la saisie avec I'adresse du client.

Pour la ville, saisir directement le code postal et valider avec « Entrée », la premiere ville par ordre alphabétique
correspondant au code postal apparait. Faire [F1] si besoin pour avoir les autres villes ayant le méme code

postal, sélectionner la ville désirée avec la touche « Entrée » lorsqu’elle est en bleu.

Adresse

i4 rue du port
|

(LR ++Z - Iy | FREHEL] ]
Pays  [FRANCE

Renseigner ensuite les informations permettant de contacter le client par téléphone, sms ou fax :

Téléphone

Domicile P2 33 .44 5566
Portable PE_ 99 _B8_77.66
Travail —
Fax —

Il est possible de renseigner la (les) mutuelle(s) du client. Pour cela utiliser la touche [F1] sur la zone mutuelle,

I’écran suivant apparait :

11



|

Saisie Client - Suite
Client WEU-DEUR Garcon

Mutuelle _ [F11 [F11 [F11

Adhérent [M23456789

Id. AMC

Contrat Q11222333 | |

Validité [ 7 / 7~ r 7 7 7 7 7 7 7 7

|

N® Préf.

H® Mut. | Gar.[ | Gar.| | Gar.

N EDI | | |

Trait.RC [ =] fig.8TS [ =1 | [ =l nig.8TS [ =] | [ =l Aig.8T8 [ =]

C.Routa. [ Id Héte [ Id Hite [ 1d Héte

Domaine | | |

Contriile G G G

x|

La mutuelle doit étre sélectionnée parmi les mutuelles paramétrées. La touche [F1] permet d’accéder a cette liste ol
son nom ou éventuellement son numéro

la recherche de la mutuelle peut se faire par son code informatique,
préfectoral ou le plateau :

Sélection mutuelle

Code | MNom p:ALPTIS|
Origine [Toutes -

Type convention

N® Préf. Plateau

—

Recherche multizone
Demande PEC := par Internet <0ptoAMC>

Colonne télétransmission B2 : gestion <Udnique (8)éparée ( Dpas de télétrans.

T CODE REGIME OPTION B2 DATE NOM =
L |ALPAPEC |ACTIL 011112 |ALPTIS ASSURANCES -
L |ALPTCOL S |01212-11 |ALPTIS ASSURANCES—ACTIL-CO
0 [ALPTCOL S |01-12/11 |ALPTIS ASSURANCES—ACTIL-CO

Apreés validation de la sélection de la mutuelle, il reste a renseigner les informations demandées :

&

Saisie Client - Suite
Client MEU-DEUR Garcon

Mutuelle RLPAPEC [F11 [F11 [Fi1

Adhé rent E23456789

Id. AMC

Contrat [{11222333 [ [

Validité P1/91-2013 B1-12.2013 |[ ~» ~ [ » » [ » ~ [ » ~

N® Préf. 9401859

H® Mut. | Gar.| [ Gar.| [ Gar.

N® EDI | | |

Trait.RC [B_=] Rig.8TS [ =1 | =J Aig.8TS [ =] | = Aig.8TS [ =]

C.Routa. [ Id Hite [ Id Hite [ Id Hite

Domaine | [ [

Contrile [F2,02/2013 G G

x|

12



La validation de cet écran permet le retour a la fiche état civil qu’il ne reste plus qu’a valider :

Etat Civil Client - MODIFICATION - Créé le 19/02/2013
Famille 113 Type assuré FR_~]| MomM» ~| HEU-DEUX
Cualitt [ ~]| Rssuré Prénom Garcon
Adresse Té léphone
L4 rue du port Domicile P2 . 33.44.55.66
[ Fortable Smg I 6 .97 _88._77.66
vile [224B v | [FREAEL =] | Travail —
Pays [FRANCE Fax
Lun. [ | Né(e)le [Pi/@8,1989 N Sécu [[351913855@882 [8  Rggémellaire iy
Mutuglles  RLPAFEC [ [F11 R hab. - Droits ~ Mailing [v]
Env. mail || eMailing |7
Optique | Devis | Lentile | Feéparat, | Fidélite |
y | faMille Histo. obServ. | c.liBres C.vitale x |

Apreés la validation, le curseur se positionne directement sur [Optique].
Il suffit de valider avec la touche entrée ou de cliquer sur le bouton [Optique] pour accéder a la saisie d’une fiche
technique optique :

Créat. JEU-DEUX Garcon Age: 23
[ ~] Visite [H9-82,-2813  adoS | [~ »~ Mont. [~ ~ L. [~ ~
Vend. - Cphtal - - - ’_

»| Ecart UL OD 0G UP OD 0G Hauteur OD 0G

REF . Modé le Four. Margue Coloris Tail. Fam. P.Uente
Opt | I | I | [ M [ ©9.088
Sph. Cyl. Axe Add. Ac Diam. Fou Fam. Uerre Suivi I
oD | [ [ I O O
sup. | | I I [ 9.08
oG | [ [ I I I
Sup. | [ | | | 8,086
Divers | [ | a.88
Part RO a.08 olde 8,88-EUR| Brut 8.88
Part RC 0,08 Ec.Rglt 0,08 [EUR R. - 8,086
Acompte a.688 Net a.88
y Equip | veRre | Divers | Obsery | Atelier T.payant | Facture | FRC x |

Remarque : dans le cas d’un client existant, il est probable qu’une ou plusieurs visite(s) aient déja été saisie(s). Elles
apparaissent alors en dessous du bouton [Optique] :

O ptique
bp 19/—027% i‘
UL 10,0908

Dans ce cas, le fait de double-cliquer sur le bouton [Optique] sur Iétat civil,
fait apparaitre I’écran intermédiaire suivant:

13



Création dossier technique - RECUPERATION DONNEES DOSSIER

|:| fAlucune Donnée

|:| Données Ophtalmo Dossier ci-dessous |:| Ophtalmo/Date Ordo
[ ] EcarsiHauteurs
[ ] Corrections
Fiche Complate Dossier ci-dessous. plus => [ | Divers
[ ] Wonture
DATE |N°® DOS |TU|TO| Corrections =
UL [NO|D: —1.75 <-0.25>95° 1.25 G: —2.00 <{-0.50>95% 1 I

|UP|NO|D: —1.75 ¢-05.0095° 1.25 G: —2.25 (-0.75>95°

L' Offre Co [

Cocher « Aucune Donnée » pour créer une nouvelle fiche vierge.

Cocher « Données Ophtalmo Dossier ci-dessous » en sélectionnant « Ophtalmo/Date Ordo » et/ou
« Ecarts/Hauteurs » et/ou « Corrections » pour créer une nouvelle fiche avec report des informations correspondantes
de la visite sélectionnée.

Données Ophtalmo Dossier ci—dessous Ophtalmo/Date Ordo
[ | Ecarts/Hauteurs

Carrections

Cocher « Fiche Compléte Dossier ci-dessous PLUS » avec ou sans « Divers » et/ou « Monture » pour créer une nouvelle
fiche avec la récupération des informations cochées de la visite sélectionnée.

Fiche Compléte Doszzier ci—dessous,. plus => |:| Divers

|:| Monture

Attention dans les deux derniers cas, la sélection de la visite se fait en positionnant la barre de surbrillance bleue
sur la visite voulue dans la liste :

DATE |N° DOS TV |TO| Corrections I:
1009708 281 UL MO |D: —1.95 (-0.25>95° 1_.25 G: -2.00 <-0.50>95° 4 =

19,02/13 (341 |UP|NO|D: -1.75 <-05.0395° 1.25 G: —2.25 <-0.75)95°

Enregistrer le choix en cliquant sur le bouton V . La nouvelle fiche apparait ; la renseigner normalement en
suivant les mémes étapes que pour la création d’une fiche d’'un nouveau client (voir chapitre suivant).

14



V. SAISIE D’UNE FICHE TECHNIQUE OPTIQUE

A. INFORMATIONS GENERALES

Saisir les différentes zones en faisant « Entrée » pour passer de zone en zone (les fleches de direction servent a revenir en
arriere si besoin, les touches « page-up » et « page-down » permettent de déplacer le curseur pour passer de zone en
zone).

0 Houvel le Ordonnance
CO Copie d’

EQ Erreur Ophtalmo

EM Erreur Magasin

RE Réparation |
OC Offre Co ~|

Préciser d’abord le type de visite :
([F1] pour ouvrir la liste ou clic de la souris sur la fleche vers le bas

=)

Puis la date de la visite (par défaut a la date du jour)

vend. =]

Uendeur

Le code vendeur (nom du technicien qui fait la vente) : DENISI-STROT! Kalissia
!ILRKRR Alain

leO Jean—-Francois
|

. Ordo ﬁ
La date de I'ordonnance et I'ophtalmo prescripteur : L-81/2813

Ophtal -%
Ophtalmo

ARTIN Renée

POLISSON Franck

UPE3

Le type de vision : UL Vision de Loin
P Vision de Prés *
VI Vision Interméd
MF Hultifocaux

aire

Et pour finir renseigner les mesures des écarts pupillaires et des hauteurs :
Remarque : les hauteurs devront obligatoirement étre saisies si le type des verres choisis est Bifocaux, Trifocaux ou
Progressifs.

PP =] Ecart UL OD | 0G | UP 0D [ 0OG | Hauteur OD | 0G |

Les informations générales liées a la vente sont alors au complet :

Créat, JEU-DEUX Garcon Age: 23

NO_=] Visite [9/62/2013 _odeS | f1/61/2013 Mot [ ,  Lw [~ /
Vend. PFK | Ophtal  RM[ =] [ ~] | ~ [ ]

PP_=] Ecart UL OD | 0G | UP OD B®  0G E9.5 Hauteur OD i7  0G fi7

Selon les parameétres saisis, il est possible de rendre certaines de ces informations (nom du vendeur, saisie des écarts)
optionnelles ou obligatoires.



B. SAISIE OU SELECTION DE LA MONTURE

La ligne « Opt » sert a la saisie de la monture :

RéF . Modeé le

Four. Marque

Coloris Tail. Fam. P.Vente

opt [ |

I [ 8.88

Si I'article a été saisi en stock, il est plus rapide de saisir directement la référence informatique du produit dans la
zone « Réf. ». Mais il est également possible de faire une recherche directe dans le stock avec la touche [F1] dans la

zone « Réf. » ou dans la zone « Modéle ».

Dans le cas ou le stock n’a pas encore été saisi, il est possible de vendre un article « hors stock » en ne saisissant rien dans
la zone « Réf. » mais en saisissant manuellement les informations des différents champs :

REF . Mode le

Four. Marque

Coloris Tail. Fam. P_Uente

opt | KKI567

2. Sélection des verres et suppléments

MURQUOISE {8 fis MEF [ 125.08

Les lignes « O.D. » et « O.G. » servent a la saisie des verres et des suppléments :

Sph. Cyl. Axe Add. Ac Uerre Suivi I

oD | [ [ 1 rm
Sup. | [ 9,064

06 | [ [T 7 W
Sup. | | [ o.88

Cliquer sur le bouton veRre nour accéder a I’écran de sélection des verres :
EDI: 5élection des verres, choix n"1
0.D.

Sph. Cyl. Four. Mat. Type Diam.
I | [ JE2 I 2 I 2 O I B
Lib | Fah OD+0G [ |
1| Ak
| 0.D. a, 88
| 0.G. 8,00
[ Total a.09

Val.odfog | whl.od Suppl. | 0.D.| 0.G. x |
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Renseigner les corrections (possibilité de taper « = » dans la zone sphere de I'OG si sa correction est identique a celle de

I'ceil droit) :

0.D. 0.G.

Sph. Cyl. Axe Add. Sph. Cyl.

Axe Add.

F1.58 | 1 Fa. 75 |

(.

Préciser le fournisseur souhaité (dans la zone « Four »), la matiére (dans la zone « Mat »), le type de verre (dans la zone

« Type ») et éventuellement le diameétre. Aucun parameétre n’est obligatoire.

Mat .

0|

M-Minéraux

P—Po | ycarbondate

Type

=]

—fAsphériques

B—Bifocaux

—Trifocaux

P-Progressifs

—Mi—-Distance

Il est possible d’indiquer éventuellement une partie du libellé dans la zone « Libellé » afin de trouver plus rapidement un

verre :

Lib [topcoat]

Fah OD+0G

Fou Lib.Uerre M T|Gm Diam
ROD |Cosmolit 1.6 TopGCoat Stock 24h 0 |U|DD |20
ROD (Cozmolit 1.67 TopCoat ST~48h 0|U |00 (70
ROD [Multi Mono 1.5 TopCoat [o|u|oo|70
ROD |Multi Mono Aveo 1.5 TopCoat Q|U |00 |70
ROD |Multi Mono Aveo CM 1.54 Br TopCoat O |U |00 |70
ROD |Multi Mono Aveo CM 1.54 Gr TopCoat O |U |00 |70
ROD |Multi Mono CM 1.54 Brun TopCoat 0 |U|DD |20
ROD |Multi Mono CM 1.54 Gris TopCoat 0 |U|DD |20

<

La circulation dans la liste se fait de ligne en ligne avec les fleches de direction haut et bas ou de page en page avec les
fleches « page up » et « page down ».

Sélectionner un verre (en positionnant dessus la ligne en bleu) et cliquer sur le bouton

vhl.od

pour n’avoir qu’un seul acte.
Aprés validation, on revient sur la fiche visite du client :

Val.odfog

, ou sur le bouton
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Modif. JEU-DEUX Garcon Age: 23 N° 3/1

I - Visite H9-02,20813 0[d05|[i1/81/2313 Mont. [ » Livr. S

Vend PR =]  Ophal FM ] 7 =0
UP~] Ecart UL OD|[  OG[  UP OD BB 0G P?.5 Hauteur OD T OG LT
REF . Mode le Four. Margque Coloris Tail. Fam. P.Uente
Oopt | KKTS67 ICHARH | [TURQUOISE [@ it MEF [ iZ5.88
Sph. Cyl. Axe Add. Ac Diam. Fou Fam. Uerre St |
op S8 [ [ [ [ [&[ [ROD PpoU MHULTI MONO 1.5 TOPCOAT
Sup. | | | | [ 153,88
GelVere D
o Fe.s [ [ [ [ P8 [ROD PoU HMULTI MONO 1.5 TOPCOAT
Sup. | | | | | 153.88
GelVers G
Divers | | | 0.08
Part RO [ 4.44 olde [ 431.88-EUR, Brut [431i.08
Part RC [ @a.88 FEC.RgItIWW} R [ <[ ©.88

ficompte a.088

v/

Net 431 .68

Equip | veRre | Divers | Obsery| Atelier T.payant | Facture | FRC X|




C. SAISIE D’ARTICLES DIVERS

Le bouton Divers permet d’ajouter un (des) article(s) divers (cordon, étui, etc.) dans la fiche client en accédant a I’écran
de saisie suivant :

Cet écran permet également de créer des lignes de vente sur lesquelles des codes actes pourront étre saisis lors du
calcul TP (exemple : SGS pour les tests calcul SMG).

MODIFICATION DIVERS
Ref . Four HMarque Mode le Fam. PU Unit Qt Remise PU Net
[ | | | | [ e@a] [ [ @.@8[ @.08
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]
[ [ [ | [ [ .08 [~ 8.68 | ]

[ o.cajll

= X

Chaque ligne correspond a un article.

Il est possible de saisir directement la référence des articles a ajouter dans la zone « Réf. » ou de faire une recherche dans
le stock avec la touche [F1].

Dans le cadre d’une vente hors stock, il suffit de saisir les informations manuellement dans les champs correspondants.

A

8.0d)__ 8.e8

MODIFICATION DIVERS

REF . Four Margue Modé le Fam. PU Unit Qt Remise PU Net
| | | CHAINETTE O pC | 17.88 [1 W=]| ©.88| 1i7.0@
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V.

CALCUL TIERS PAYANT

A. ACCES AU CALCUL TP

L’accés au calcul TP se fait a partir de la fiche technique, en cliquant sur le bouton [T.payant] puis en sélectionnant [Calcul

TP] :

Calcul TP ~» PEC & COT EDI

T.payant |:> isery | Atelier T.payant | Factu
Ce choix permet d’accéder aux informations recueillies par la lecture de la carte vitale.
B. INFORMATIONS LIEES A LA LECTURE DE LA CARTE VITALE
L’acces au calcul TP passe d’abord par la vérification des informations Vitale recueillies.
Lecture carte vitale
Assuré
Mum. §§ (3519138550082 P8 ID Porteur i Médecin traitant ¢ oui < Hon
Caisse Rég.Cais.Centr.Gest. HN? Série [67129951 Type [Test
B4 Hee P34 P4 Ualidité Bi-12/2025 Taux 60z <(date de réf.>

fssuré [JED-DEUR GARCON
Bénéficiaire fIRCON ]
Nom Famille [JEU-DEUX Né<e>» le BL/BE-L989 Rang [
Adresse Qualité [B6 Enfant

NHIR Certif. |

Date Certi. ;S

2248 FREHEL

Période droits AMO Service AMO Bénéf. PB — Pas de service AMO ]
pi-8i-2e82 | s s Période AMO Bénéf. P au s
[~ 7 [~
[ » 7 | » ~ Statut du Bénéfic. |

o

Lect
/ ‘%ﬁ Suite ﬁe Carte Uitale lue le 19/02/13 x

Mettre & jour |'état civil |7

Il est possible a partir de cet écran de relancer une lecture de la carte vitale ou modifier le siecle de la date de naissance.
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Suite
Le bouton

carte Vitale :

Lecture carte vitale

permet également de consulter des informations complémentaires résultant de la lecture de la

Période droits Mutuel. |Période couverture ALD Accident travail

[ 7~ 7 [~ 7 [T~ B1-85-1998 B 463 j Gest. Ris [
[ 7 7 [~ 7 pi-86-1998 [ / T "L K] Code AT [
~ - [ ~ [ -~ ~ - ol ~| |1
Mutuelle AMO

ldent if. Garanties |.Tr. Type Service Aig-8TS Code AT2 [
[ I I B [ Id r
Mutuelle AMC

N® AMC N® AMC EDI HeAdhér. |.Tr. Type Service Aig.8TS

| I I [ [ [
C.Routage [ Id.H[  Dom. | Période [ ~» ~ [ » 7

x|

La validation de I’écran récapitulatif des informations Vitale permet I'acces a I'écran suivant sur lequel se fait le

choix de la mutuelle.

C. INFORMATIONS LIEES AU REGIME OBLIGATOIRE

ET CHOIX DE LA MUTUELLE

Si une mutuelle est présente sur la carte vitale et qu’il n’y en a pas en état civil, elle est positionnée d’office : MCV_UNI
dans le cas d’une gestion unique ou MCV_SEP dans le cas d’une gestion séparée.

Informations Tiers Payant - CPAM

[les infarmations marquées d'une * rouge seront reportées sur ['état civil]

Nom JEU-DEUX GARCON

Date Maiss. El/ﬂﬂ/l?ﬂ?

Opht . INSEE [B8855522—4

Mom MARTIN Renée

Mutue |l le [IAS09eE «| = (FZListe compléte)
Nom RQLPTIS ASSURANC Régime RCTIL

N° Préf (97401859 ~| Validité s

Code Risque [ =11
Accident Trav. [ » ~/ [ |
Dest. Régl: Opticien ¢ Client <&

Régime obligatoire Tiers Payant r_

Régime complémentaire Tiers Payant r_

Calcul TP |

Date Ordo ﬂ1/81/2813

Adh. 123456789
Option

Contrat 111222333
Ne PEC |

Date Maternité
Accord ﬁ | Date

7
7

[v]
-

Té létransmission
Té létransmiss ion

Yisu.Mut

X |

Si une mutuelle existe en état civil, elle est mise d’office en « Mutuelle », et reste modifiable. Sinon, il est possible

a cet instant de saisir une mutuelle.

La touche [F1] permet de sélectionner une mutuelle parmi celles saisies sur I'état-civil (base patient). Les numéros

d’adhérent et de contrat saisis précédemment (lors du choix
automatiquement. Il est cependant possible de les modifier si besoin.

de la mutuelle sur I'état civil) sont reportés
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Si la mutuelle recherchée n’a pas été rattachée a I'état-civil du client, il est possible de la choisir parmi la liste complete

des mutuelles paramétrées a I'aide de la touche [F2].

Mutuel le [N 5 ]| = (F2Liste compléte)
Mom RLFTIS ASSURANC Régime ACTIL

N° Préf (9401859 ~| Validité s

Adh. 23456789 =
Option |

Contrat 11222333 =
N° PEC |

Pour réaliser une FSE, il faut cocher « Télétransmission » sur la lighe « Régime obligatoire ».
Pour réaliser une DRE, il faut cocher « Télétransmission » sur la ligne « Régime complémentaire ». Par défaut, le Tiers
Payant n’est pas proposé et il faut cocher les cases Tiers Payant des lignes Régime obligatoire et Régime complémentaire

Régime obligatoire Tiers Payant |7
Régime complémentaire Tiers Payant

Télétransmission |7
Té létransmission |_

Informations Tiers Payant - CPAM
[lez informations marquées d'une ® rouge seront reportées sur 'état civil)
Mom JEU-DEUX GARCON Date Maiss. B1/08/1989
Opht. INSEE BEB55522—4 Mom MARTIN Renée Date Ordo fi-81/2013
Mutuelle JALPAPEC =] = (FZListe compléte) Adh. M23456787 *
Mom RALPFTIS ASSURANC Réqime ACTIL Option |

Contrat (11222333 =
N® Préf 7401859 ~| Validité [ » ~» N® PEC |
Code Risque [ =11
Accident Trav. [ » ~» [ [ Date Maternité [+
Dest. Réql: Opticien <0 Client < fAccord @ =] Date [ ~» ~

Tiers Pavyant |7
Tiers Pavyant |7

Régime obligatoire
Régime complémentaire

Calcul TP

Télétransmission |V
Télétransmiss ion

Visu.Mut

X |

Une fois I'écran complété, cliquer sur le bouton [Calcul TP] pour accéder a I’écran de forgage des montants AMC.

D. TABLEAU DE FORCAGE DE LA PRISE EN CHARGE AMC

Dans le cas de mutuelles paramétrées en forfait variable (ce qui est le cas de la plupart des mutuelles qui fournissent
les informations sur leur remboursement suite a une demande de cotation), I’écran suivant apparait :
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Saisie Forfaits Variables en EUR

Forfaits = LPP #Réel #8588
Monture | | B.88 | 8,88 | B.P@
Uerres | 9.848 | @.848 [ 8.98 | B.988

Supplém. [ 8,88 [ 0,08 [B.88 [ B8.08

Glohal 8.88 a.08
Forfaits oeil droit et gauche différents |—

2 X

Le renseigner en fonction des informations communiquées par la mutuelle.

Saisie Forfaits Variables en EUR
Forfaits = LPP #Réel %88
Monture [ 115,88 | A.80 [ 8.88 | @.908
Uerres [ 95.88 | 0.88 [ 9.98 | 0.88
Supplém. [ A.88 | Q.94 [ 8.88 | @.88
Glohal 8,88 8.88
Forfaits oeil droit et gauche différents |—

x|

La validation des forfaits saisis permet d’accéder a I’écran de liste des actes:

Liste des Actes avant appel AreaFSE - N"TP : 49
Mut. 1: ALPAPEC (692906121 — > N® Adh.: 123456789

fAct.Ar. Code LPP Brut Met Baze RO Remb RO Remb RC RC + RO PartCli|=
LUN |MO. 2223342 125.00( 125.00 2.84 0.00| 115.00| 115.00| 125,002
MER |UD. |2203240 153.00( 153.00 2.29 0.00 ?5.00 ?5.00| 153.00 ~
NMER |UG. 2203240 153.00( 153.00 2,29 0.00 25.00 ?5.00| 153.00

A4 | o

1 | v

Brut 431 .88 Base RO 7,42
Met 431,88 — Remh RO B.88 — Remh RC B.880 - Remisel .84

Remh RO — Remise2 L]
Part Client Reste du

X |

y [ Tp & Télé | Sesam Yitale

Les remboursements RO ne sont pas renseignés tant qu’il n’a pas été fait appel a AreaFSE.




E. POSSIBILITE DE SAISIE DE FORCAGE LIGNE PAR LIGNE

Il est possible d’appliquer un forgcage ou de modifier certaines informations pour chaque acte a partir de cet écran de liste
des actes.

Liste des Actes avant appel AreaFSE - N*TP : 49 B
Mut. 1: ALPAPEC <69906121 - > N° Adh.: 123456789
Act .Ar. Code LPP Brut Net Base RO Remb RO Remb RC RC + ROVPartCIIlil

UN [Mo.[2223342 | 125.00] 125.00] 2.84] 0.00] 115.00] 115.00] 125,00 2
ER |up.|2203240 | 153,00 153.00| 2.29| 0.00| 95.00| 95.00| 153.00
ER |UG.|2203240 | 153,00( 153,00| 2,29| o0.00| 95.00| 95.00| 153.00

Pour cela, il faut se positionner sur la ligne souhaitée et double-cliquer pour faire apparaitre |’'écran suivant :

Prestation

Forgage Code Acte LPP E223342 Type Prest. -
I:[ Taux AMO 68,880 Base RO 2,84 Rembh RO S50
Coef . B Remb RC 115,688

Prevent ion Commune AMO AMC > Qualifiant [
Soins en rapport avec ALD l_
Code Justificatif exonération -
Appliquer le changement & toute la wvente '7

L] x|

Cocher la case forgage implique de renseigner le code acte et le type de prestation. Cela permet également de
saisir manuellement la base RO et les remboursements RO et RC.

Pour pouvoir forcer un taux de remboursement RO ou un montant de remboursement RO, il faut cocher la case «
Forgcage »; c’est pour cela qu’ils sont tous les 3 en bleu.

Il est possible, indépendamment du forcage, de cocher le fait que les actes soient en rapport avec une ALD. Cette
information peut étre appliquée a toute la vente (en cochant la case correspondante) ou a I’acte en cours uniquement.

F. ACCES AUX AUTRES FORGAGES SESAM-VITALE

D’autres forgages sont accessibles a partir de I’écran de liste des actes.

Sesam Yitale , . o 3
Le bouton Qpermet I’acces au menu des différents écrans de forcage:

Sesam Yitale
Maternite Service AMO
situation ETM siécle Naissance

attestation AMC

X
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Le bouton Maternite permet de forcer la date de fin de maternité :

Forgage Maternité
Fin Théorique [ ~ ~
Fin Forcée [~
Valider le forgage Annuler le forgage

situation ETM .
Le bouton permet soit:

® de forcer une date de fin de période avec un code ALD et un code situation particuliers,
® de sélectionner dans la liste proposée un taux d’exonération particulier, dans le cas d’un client sans carte vitale

Forgage Situation ETM
Périodes de couverture ALD
Date Début Date Fin ALD Situation
1 P 31-05-1998 0 0403
2 01-06-1998 P 1 0403
Ualeurs forcées Date Fin ALD Situation
Période O 7 7 r I

ou

Taux Exonération

| =1
Valider le forgage Annuler le forgage
Service AMO . L, L. ,
Le bouton permet de forcer le code service AMO en précisant la période concernée:

Forgage Service AMO

CARTE VITALE
Code Service AMO
B8 — Le bénéficiaire n’a pas de service AMO spécifique

Date Déhut [ 7 ~ Date Fin [ » ~

FORCAGE
Code Service AMO

e
Date Déhut [ 7 ~ Date Fin [ » ~

Valider forgage Annuler forgage




FORCAGE
Code Service AMO
B8 — Le hénéficiaire n'a pas de service AMO spécifique

hénéficiaire n'a pas de service AMO spécif ique

hénéficiaire a une CHU-C gérée par une AMO

— Le hénéficiaire a une CMU-C gérée par une AMC en convention ou en dé
— Le hénéficiaire a une CMU-C gérée par une AMC

— Le hénéficiaire est sortant de CMU-C

— Bénéficiaire du dispositif d’aide 3 |’acquisition d’une complémentainr

‘ | e

sigécle Maissance . N . .
Le bouton permet de modifier le siecle de la date de naissance du client:

Forgage Siécle Naissance

Date Waisszance 51/88/1989

Nouveau sidcle [l
7| x|

, accessible plus facilement a partir de I’écran des paramétres de facturation, est détaillé dans

attestation AMC

Le bouton
le paragraphe suivant.

G. ACCES A LA FACTURATION

La validation par la coche verte de I'écran de liste des actes permet d’accéder a I'écran des paramétres de facturation.

Paramétres de Facturation ** Dossier non facturé ** Le 20/02/2013
Ordo . ﬁ1/31/2313 Uizite ﬁ?/ﬂ2/2313 Facture s Simulation

Pitce Justif. AMO @ ] — L assuré a présenté sa Garte Uitale

Pidce Justif. AMC @~ | — Le patient ne présente aucun justificatif
Accident Droit Commun [ -]

Mature Assurance [ | — Maladie

Maternité Date F

Acc ident du Présentation Feuillet l_ Origine Organisme -

Travail Info en carte -
Date s Gestionnaire | Ne |
5.M.G. Total PEC H.0868
Origine Prescription -]
Régime Alsace Moselle |_ Soins en rapport avec le protocole ALD ﬁnn -
Mode Sécurisation B — Sesam Uitale ]|

LI Attestation AMC LI

Renseigner les pieces justificatives AMO (4 par défaut lorsque la carte vitale a été lue). Renseigner le champ «
Accident droit commun » si la nature d’assurance est « Maladie ».
Remarque : Sur cet écran, la case « simulation » est cochée lorsque le dossier n’est pas encore facturé.
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attestation AMC . X . X < X X N
Le bouton permet la saisie des informations relatives a I'attestation AMC, en fonction de la piece

justificative choisie.

Attestation AMC
Pidce Justif. -]

Date Référence Uisite <0 Facture < Prescription <
Gest. Séparée [ | Att. part. RAUCUNE ]
N® Pref. - N® Mut. -
N° EDI |

Type Conwv RO Crit. Sec.

Garant ies H? Adhérent

Id. Assuré [ Type Cont. [

N® PEC [ Montant FPEC 305 .80
Refus RO [] Trait. RC -
Aiguillage 8T8 | = Code Rout. [

Id Hite Domaine [

Date Début Fd Date fin Fd

¥ X

Apreés validation, le logiciel fait appel a AreaFSE puis revient sur I'écran de liste des actes avec les montants de
remboursement RO et/ou RC :

Liste des Actes Tarifés - N"TP: 49
Mut. 1: ALPAPEC <69906121 — > NH°® Adh.: 123456789
Act \Ar. Code LPP Brut Net Base RO|Remb RO Remb RC RC + RO | PartCli

L ]

|LUN MO, 12223342 125.00 | 125.00 2.84 1.70( 115.00| 116.70 8.30
FJER uD. 12203240 153.00| 153.00 2,29 1.37 95.00 96 .37 56.63
MER |uG. 2203240 153.00| 153.00 2.29 1,37 95.00 96,37 56.63

ILEEENK]

< | v

Brut 431 .88 Base RO 742
Net 431 .88 — Remb RO 4.44 — Rembh RC 3es.B8 - Remizel [EM ]

/ | Calc mutl

L’écran peut alors étre validé pour revenir sur la fiche technique optique.

Remh RO — Remise2 B,.88
Part Client Reste du 121,56

CalcmutZz | Tp & Telé Sesam Yitale

X |




VI.

FACTURATION

Pour transmettre la facture et la signer, il faut d’abord la valider dans Irris.

A. VALIDATION DE LA FACTURE DANS IRRIS

Facture
Cliquer sur le bouton Jsur la fiche technique ; I’écran suivant apparait:

MODIFICATION FACTURE

EQUIPEMENT LPP. PV Brut Remise PV Met

BaseRCO RBDtRO

REOtRC

Monture P223342 [0 [ [ ®@.88[ 125,88 2.84[ 1.78 115,680
Uerre D 203240 153,80 [ ~|| ©.00| 153,00 2.2¢[ 1.37[ 95.00
SupplD | [ e8| | @.08| 0O.00| 0b.06| 0O.00[ 0.00
Verre G 2203240 153,80 [ ~|| ©.00| 153,00 2.2¢[ 1.37[ 95.00
Suppl G | [ e8| | @.08| 0O.00| 0b.06| 0O.00[ 0.00
DIVERS [ @80 ~| @.00] 0.00

ST 209 < _o9.00) 431i.0e 7.4z 4.44[305.00

121.56

/ val.Fact. Réglement | Divers | reMise=0

Cliquer sur le bouton pour sélectionner les dossiers a facturer :

YALIDATION FACTURE

Sesam Yitale

Nom Client JEU-DEUX Garcon

Liste des Dossiers
Mom Client Date N® Doss.

19.02-13 33-1

Ht Met Ty TP

431.00/vr| o [F

H[44] 4

Taper F3 pour Sélectionner / Désélectionner
/ [ =» Dozsier appelant
# Dossier principal lié & des Offres CO

Date Facture E2/B2/2El3

TOTAUX FACTURE

Brut 431 .88
Remise [ @.08

Met 431 .88
Acompte [ B.88

8o lde

121.56

x|
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Le fait de valider la facture renvoie sur I’écran des paramétres de facturation ; cette fois-ci la case

« simulation » n’est plus cochée. En dehors de I'accident de droit commun, les informations sont celles de la
simulation, il suffit de valider :

Parameétres de Facturation ** Facture n® 47 ** Le 22/02{2013

Ordo. [11-01.-20813

Visite 19-02.2013

Facture E2/B2/2313

Simulation r_

Pitce Justif. AMO B ~][ — L'assuré a présenté sa Carte Uitale

Pigce Justif. AMC E | - Droits du patient wérifiés sur un autre support qu
ficcident Droit Commun [0 ~]

Mature Assurance

Maternité

Accident du

Travail Info en carte -
Date ;S Gest ionnaire |
S.M.G. Total PEC a.848

Origine Prescription
Régime Alsace Moselle [ |

Mode Sécurisation

4

Date

f~]L — Maladie

77

Présentat ion Feuillet r_

Origine Organisme -

Ne |

Bl

B — Sesam Uitale

Attestation AMC

B. SIGNATURE ELECTRONIQUE DE LAFACTURE

=l

La validation des parametres de facturation fait apparaitre I’écran de signature de la FSE

annuler.

La signature ne peut se faire qu’avec une carte habilitée (CPS ou CPE) dans le lecteur.

Soins en rapport avec le protocole ALD an -

X

. il ne reste qu’a signer ou

() AreaFSE - Facture R ——— — |28
Facture n° 000000047 en date du 22/02/2013 SESAM Vitale
Bénéficiaire Prescription
JEU-DEUX Garcon 888555224
01/08/1989 - 1 11/01f2013
1351913055002 28
AMO : 04-400-0349
Produits et prestations délivrés
il Code Presta... Date Exécut... Honoraires Base Rembo... Taux Exo, TM Remb. AMO Remb, AMC Form, AMC
LuM 19/02/2013 125,00 € 2,84€ 60% a 1,70€ 0,00 €
VER 19/02/2013 153,00 € 2,29€ 60% 1] 1,37€ 0,00 €
VER 19/02/2013 153,00 € 2,9€ 60% a 1,37 € 0,00 €
|
Totaux
Honoraires 431,00 € Avance AMO 444 € Avance AMC 0,00 € Restant di 426,56 €
7] Tiers Payant AMO | Facturation AMC Tiers Payant AMC
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La signature (ou I'abandon) de la facture induit le retour a I’écran de modification de facture d’Irris :

MODIFICATION FACTURE _ N° 47-1 Du 22/02/13 [SV: Sécurisé]
EQUI PEMENT LPP. PV Brut Remise PV Net BaseRO ROIRO  ROIRC
Monture 223342 [125.98 [ ][ ©@.88 125,08 | 2.84| 1,78 115,08

Uerre D 203240 153,08 [ || ®©.88| 153,00 2.29| 1.37| 95.09

I

SupplD | [ 8w ~|[ B8] b.68] 8,08 6,08 008
I I 0,00 [ 8,88 [ 8,88

8,08
Verre G 2203240 153,88 [ ][ ®.8@[ 153,88 [ 2.29[ 1,37 [ 95.00
Suppl G | [ 8w ~|[ B8] b.68] 8,08 6,08 008
I I 0,00 [ 8,88 [ 8,88

8,08

DIVERS [ e8| ][ b.pa| 0.00

DGR :i w6 - .00 43i.ed) 7.42) 4.44][ 395,68
121,56 Sesam Vitale |

Réglement | Divers

Une fois la signature effectuée, et tant que la facture n’a pas été mise en lot, le menu accessible avec le bouton

Sesam Vitale . .
fait apparaitre de nouveaux boutons:

présent lorsque la facture est signée, qui permet de faire appel a AreaFSE pour annuler la
Supprimer FSE signature.

présent aprés annulation de la signature, qui permet de faire appel a AreaFSE pour signer

créer FSE
la facture.



VII.

TELETRANSMISSION

A. PARAMETRAGE

Le paramétrage nécessaire a l'usage d’AreaFSE pour la télétransmission se fait au point « Tiers payant —

Paramétrage » :

Teletransmission FSEJDRE
Extractions
OptoAMC

Liste
gestion des Mutuelles

I

Paramétrage

3

-

FEichier LPP

Tiers payant
tElétransmission
Variables de calcul
Plafonds RO

Organisme payeur compl.

fichier LPP particulier
grands Régimes

Conventions

eéMetteurs de confiance
reGroupement conventions
Libellé taux exonération

Les paramétrages spécifiques au tiers payant SESAM-Vitale sont les conventions, les émetteurs de confiance, les
regroupements de conventions et les libellés de taux d’exonération.

a. Conventions

La liste des conventions se trouve au point « Tiers payant — Paramétrage — Conventions » :

Les Conventions

Id Signataire E2Ei

Id Signatalibellé Signataire Conv |Crit. Sec Acc. | N? AMC
020110000 |o20110000| T 779311265
020110000 (MSA O1 RO 020110000 | T 72311281
020610000 MSA 06 RO 020610000 | T 371356458
020710000 (MSa 07 RO 020010000 T 431395763

-
-
b
x
' 4 / ol‘l
V @Eﬂ Impr. Rec.liste Imp.fic x

Il est possible de récupérer la liste des conventions déja enregistrées sur AreaFSE a I'aide du bouton
d’importer un fichier de convention recu sur la messagerie avec le bouton

Imp.fic

rec.Liste
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Il est également possible de créer une convention de toute piéce a I'aide du bouton @ ou de

modifier une convention existante avec le bouton :

Yisualisation Convention
Id Signataire P5B51 0860 Libellé [CCAS RATP
Convent ion groupée |— Type conwe. W

Critére secondaire P5B510800 Type Accord TP <0 Hors TP <

N AMC 775671969 Libellé AMC MUTUELLE MPGR <GROUPE RATP>
Désact ive STS |7 Aiguillage STS [ =]

Attestation papier |_

DRE fnnu | [] DRE Rectif [ |

Op. Réglement Code Routage [

Id Hote |_ Doma ine [
AW

b. Emetteurs de confiance

X |

Seuls les fichiers de conventions et regroupements de convention envoyés a partir d’'une adresse mail saisie dans
la liste des émetteurs de confiance pourront étre acceptés sur la messagerie.

Il est donc important de saisir la liste exhaustive des émetteurs de confiance au point « Tiers payant —
Paramétrage — éMetteurs de confiance ».

Le bouton @permet la saisie d’une nouvelle adresse d’émetteur de confiance :

Adresse émetteur

v X

Celle-ci est automatiquement reportée dans la liste apres validation.

c. Libellés de taux d’exonération

La liste des libellés de taux d’exonération se trouve au point « Tiers payant — Paramétrage — Libellé taux

o . A . b < List
exonération ». Cette liste doit étre récupérée d’AreaFSE a I'aide du bouton reeTeE
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B. FONCTIONNEMENT

La mise en lot et en fichier ainsi que I’envoi et la réception des fichiers peut se faire en « Tiers payant
— télétransmission FSE/DRE » :

[ Tiers payant | Telctranomission FSEIDRE >

Extractions mettre en Fichier
Becewvoir
recevoir + Envoyer

Ces fonctions sont également accessibles a partir de la liste des factures FSE/DRE :

| Teletransmission FSEfDRE »

Extractions
OptoAMC 2
I Tiers payant

Lettrage
Reégularisation
Prise en charge fax

Factures FSE/DRE *
10ts

fActures+R5Ps
Bordereaux

Il est en effet possible en ce point d’avoir un visuel des factures en attente en sélectionnant « A mettre en lot » :

Liste des Factures Sesam Yitale - PS5 : 992600817 *** le 04/04}2013
Fact. du B1/P2/2013 au PZ2-B2-2013
Toutes <> Sécurisées <> Désynchro. <> A mettre en Lot @

Facture Date Etat Fact Mode Secur. Nom Prénom N°® 8§ =
42-1(21,02/13 |Désunchro |DESYNCHRONISE |LEJEUNE Eliane |286192622[R
44-1 |21,02-13 |8écurisé |DEGRADE HILLAIRET Karine 271093306 «
47-1 22,0213 FSE SUPPRIMEE JEU-DEUX Garcon 135191305J

4| | >| x

Dossier |LPP Pres Baze RO Rbht RO Rbt RC Sol =

D00040-01 | | | 33.00| O0.00] 0,00 | 0,00 B
D00040-01 |2203240 UER 68.00 2.29 1.37 45,00 =
0o0040-01 33.00 0.00 0.00 0.00
D00040-01 |2203240 UER 68.00 2.29 1.37 45,00
D000D40-01 |2223342 LUN 175,00 2.84 1.70 105.00 -

4| | >| x

Sécuriser mise en Lot mise en Fic Teletrans. x |

mise en Lot mise en Fic . . . L

Les boutons et permettent respectivement la mise en lot et la mise en fichier.

Teletrans.

Le bouton permet (selon le choix effectué) de recevoir uniquement ou bien de recevoir et envoyer en

méme temps.
Aprés réception, il s’effectue un chainage automatique vers I'extraction des lots, des RSPs et des autres retours.
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Il reste possible d’accéder aux extractions manuellement a partir du menu général au point « Tiers payant — Extractions » :

Extractions

Date et heure extraction ﬁ5/32/2ﬂi3 ﬁ1=49=39

Extraire lots

Extraite RSPs

Autre retours x [

C. LISTES

Le point « Tiers payant — Liste » permet le suivi des factures FSE/DRE, des lots, des factures avec Rejets Signalement
Paiement et des bordereaux.

Teletransmission FSEfDRE »
Extractions
OptoAMC 3
I Tiers payant

Lettrage
Reégqularisation
Prise en charge fax

Factures FSE{DRE *
10ts

fActures+RSPs
Bordereaux

VIIl.  CAS PARTICULIERS

A. CLIENT SANS CARTE VITALE

Il est possible de faire une télétransmission lorsque le client ne présente pas sa carte Vitale. Il s’agit d’une
télétransmission en mode dégradé.

Cela n"apporte aucun changement a la saisie de I'état-civil et de la fiche technique.

Par contre, les écrans sont différents lors de I'acces au calcul TP. L’écran d’information Vitale doit étre renseigné
manuellement a partir de I'attestation du client :
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Informations Tiers Payant - YITALE

Données Assuré
[lez informations marquées d'une * rouge seront reporkées sur 'Stat civil)

Hom BOUUIER Assuré @ Avant droit <
Prénom Fhilibert No S8 L718933863178 M6 =

Code régime [IN [F1I Caisse Ratt Né<e?» le AB-B9-1971
Centre Paie. Code gest. [ Taux 85 [1:] #

Données Bénéficiaire

Rang Uitale Bl ~ Hom [BOUUTER Hom JF |
(1=assuré) Prénom [Philibert

Date Naissance {B-89/1971 =

Code hénéfic. PA ~| RAssure
Rang gémélaire | »| = [Rang inconnu

| D Carte Uitale non lue
4 | information $.8. saisie le 21,02/13 x [

Il est possible de saisir directement le grand régime, la caisse et le centre, ou de les sélectionner dans une liste appelée
par la touche [F1] :

Sélection Grand Régime

Clef [sE[f]5[5E]

Rg |Rat |Paie Caisse Dest |Info |Télétrans. =
03 (0003 [1100|[R.A.M. <ALSACE> 0006 |0001 Non %
03 (0003 (1200 |R.A.M. <ALSACE> 0006 |0001 Non =
03 |0003 (1400 [RAM CALSACE> 0006 |0001 Non
03 |0003 [3100|LA PREVOYANCE ARTISA N | 0009 |0001 | Hon

03 (D003 |3200|CAISSE de PREUVOYANCE 0010 (0001 Non

|

M [44] 4

v x|

Cliquer sur la coche verte pour revenir a I’écran de saisie des informations Vitale. Une fois tous les

champs renseignés, cliquer sur la coche verte pour valider la saisie :
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Informations Tiers Payant - VITALE

Données Assuré
[lez informations marquées d'une * rouge seront reportées sur 'état civil]

Nom BOUUIER Assuré < Ayant droit <
Prénom Fhilibert No S8 L718933063190 HE6 =

Code régime [@3 [F1] Caisse Ratt B3 Né(e) le iB-B7-1971
Centre Paie. B108 Code gest. [ Taux S5 68 ]

Données Bénéficiaire

Rang Uitale P1_» Nom [BOUUTER Nom JF |
(1=assuré) Prénom [Philibert

Date Maissance ﬂﬂ/ﬂ?/l??l *

Code bénéfic. PBA ~| Rssuré
Rang gémélaire L v] = |

Informations Tiers Payant - CPAM
[lez informations marguées d'une * rouge seront reportées sur 'etat civill
Nom [BOUUTIER Philibert Date Maiss. [B-89-1971
Opht. INSEE B8855522-4 HNom MARTIN Rence Date Ordo 10822013
Mutuelle JALPAPEC ~| * (FZListe compléte) Adh. f234560808 =
Nom RLPTIS ASSURANC Régime ACTIL Opt ion

Contrat | =
N® Préf p74P1857 ]| Validité s N® PEC H11222333
Code Risque [ =1
Acc ident Trav. s [T Date Maternité s
Dest. Regl: Opticien <0 Client < Accord F ] Date [ ~» ~
Régime ohligatoire Tiers Payant |7 Télétransmission |—
Régime complémentaire Tiers Payant Télétranzmizsion |_

Calcul TP Visu.Mut

X |

L’écran de liste des actes apparait:

Carte Uitale non lue
informat ion §.8. saisie le 21.02-13 x |

Puis sur le bouton [Calcul TP] apres sélection de la mutuelle souhaitée :
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Liste des Actes avant appel AreaFSE - N'TP : 57
Mut. 1: ALPAPEC <62706121 — > N® Adh.: 123456000

Act.Ar. Code LPP Brut Het Baze RO Remb RO Remb RC RC + RO PartCli
|LUN MO, (2223342 195.00( 195,00 2,84 0.00 0.00 0.00( 195,00 =
PJER uD. (2227038 233.00( 233,00 10,37 0.00 0.00 0.00| 232.00 ~
NER |uG. |2227038 233.00( 233.00 10,37 0.00 0.00 0.00| 233.00

]

|44 4

a | 3

Brut 661 .88 Base RO 23.58
Net 661.88 — Remb RO B8.88 — Remb RC B8.880 - Remisel a.80

Remb RO - Remize? .86
Part Client Reste du

X |

/ | Tp & Télé | Sesam Yitale

Sesam Vitale
Sur cet écran, cliquer sur le bouton Q pour accéder a la saisie du taux d’exonération du client :

Sesam Yitale
Maternité Service AMO
situation ETM siécle Maissance

attestation AMC

x|

Cliquer sur « Situation ETM », sélectionner le taux d’exonération dans la liste et valider :

Périodes de couverture ALD

Date Début Date Fin ALD Situat ion

Rg|Clé Lib. |Libellé Taux Exonération =
01 |20 75%% toute prestation Sauf 100 transpo 2
01 (26 80x toute prestation Sauf 100% teransp «
o1 |24 90 toute prestation Sauf 100 transpo
01 |15 |Nnn EXONE FPé

up1 (33 Pas d'exo taux régime général J
o1 (32 Régime réduit soins non couverts
a1 |13 Taux Alsace—Mozelle

oupt (2 Taux FSU -
h]1 7 Taux rég. local frontalier &2

T4 »

Valider le forgage Annuler le forgage




Valider I’écran de liste des actes pour accéder aux parametres de facturation :

Paramétres de Facturation ** Dossier non facturé ** Le 21{02{2013
Ordo. {8-82-2013 Visite [8,02-2013 Facture s Simulation ﬁ7
Pitce Justif. AMO P ~|P — L'assuré a présenté sa Carte d'assuré social Catte

Pigce Justif. AMC E ~|E — Droits du patient vérifiés sur un autre support gu
Acc ident Droit Commun ﬁnn -

Mature Assurance

Maternité

Acc ident du
Travail

S.M.G.

Origine Prescription

Date

i~ — Maladie

7

Présentat ion Feuillet r_

Origine Organisme -

Info en carte -
Date s Gest ionnaire | Ne |
Total PEC A.88

B ~|B — Hors parcours de soins

Régime Alsace Moselle [ |

Mode Sécurisation

Soins en rapport avec le protocole ALD ﬁnn -

5 — Dégradé

Attestation AMC

=l

x|

Renseigner les informations comme précédemment mais en sélectionnant le mode de sécurisation
« dégradé » (en bas de I’écran).

Mode Sécuriszation

AL =0
|

3 — Dégradé

— Seszam sans Uitale
Sezam Uitale
— Désynchronisé

AR —

— Choisir un mode de sécurisation

~I

Valider I’écran pour envoyer les informations et revenir sur I’écran de liste des actes avec le report du remboursement RO

recu d’AreaFSE :

Liste des Actes Tarifés - N°TP : 49
Mut. 1: ALPAPEC <6?706121 — > N? Adh.: 1
Act .Ar. Code LPP Brut Het Baze RO Remb RO Rembh RC RC + RO PartClilx
LUN |MO. 2223342 175.00( 175.00 2.84 1.70 25 .00 26,70 78,302
VER |UD. 2259966 68.00 68.00 3.66 2.20 50,00 52,20 15,80 «
L1 16.00 16.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16,00
VER |UG. |22597%966 68.00 68.00 3.66 2.20 L0.00 82.20 15,80
8G1 16.00 16.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16,00
<| | v x
Brut [ 343,88 Base RO [ 18,16
Met [ 343,88 — Remb RO[ 6.18 - Remb RC [ 195,88 - Remisel [ @.08
Remh RO - Remise2 [ 9.80

'_/uL

Calc mutl

Part Client

Calc mut2

Tp & Télé

Reste du 141 .98

Sesam Yitale

X |
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Les étapes de facturation et de signature de la facture ne sont pas modifiées dans le cas d’un client sans carte vitale.

L'information « dégradé » est indiquée au niveau du titre de la facture une fois la facture sécurisée :

MODIFICATION FACTURE N"44-1  Du 21/02/13 [SV: Sécurisé] - Dégradé
EQUIPEMENT LFP. PV Brut Remise PV MNet BaseRO RbtRO RbtRC
Monture B223342 175,08 [ ][ ©B.00[ 175.08| 2,84 1,70 95,08
Verre D E259966 68,88 ~|[ ®@.080[ 68.80| 3.66[ 2.20| 50.00
SupplD | [ 16,88 ][ ©.88[ i6.08| ©.90| 0,00 0.008

[ [ o.00 [ e.e0[ o.00

.80
Verre G E259966 68,88 ~|[ ®@.080[ 68.80| 3.66[ 2.20| 50.00
Suppl G | [ 16,88 ][ ©.88[ i6.08| ©.90| 0,00 0.008
[ [ o.00 [ e.e0[ o.00

.80

DIVERS e8| ~|[ @.00[ 0.00
ST 33500 _6.00) 343.00) i6.16[_6.10) 195.00
141.39 Sesam Vitale
Réglement | Divers

B. VENDEUR AVEC CPE

Le fonctionnement général de saisie est exactement le méme avec une carte CPE qu’avec une carte CPS.

Dans le cas d’'une CPE non habilitée a la signature de facture, il faut prendre soin de notifier le mode de sécurisation «
désynchronisé » pour que la facture puisse étre signée pour la partie concernant I'assuré social sans étre signée
immédiatement par le professionnel de santé:

0 — Choisir un mode de sécuriszation
1 — Besam sans Uitale
B — Sesam Uitale
5 — Dégradé N
Mode Sécurisation =l

En effet, seule la lecture d’une carte habilitée permettra la signature compléte de la facture.

Dans le cas d’'un envoi en mode « SESAM-Vitale », un message d’erreur est automatiquement renvoyé par AreaFSE :

Erreur de communication entre AreaFSE et S5V [Erreur : -1000]

[SSU-f006]1 Carte du Professionnel de Santé n’est pas habilitée a
formater une Facture ou un lot de Factures.
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De retour sur la facture Irris, I'information d’envoi désynchronisé est indiquée dans la barre de titre de I'écran :

MODIFICATION FACTURE  N® 45-1 Du 2102013 [S¥: DEsynchronisé)

La signature de la facture par le PS se fera donc dans un second temps.

Pour effectuer la signature de la facture par le PS, il suffit d’accéder a la facture en questions dans la liste des FSE/DRE

. Sécuriser
et de cliquer sur le bouton :

Liste des Factures Sesam Yitale - PS : 992600817 ** le 04/04;2013
Fact. du B1/82/2013 au P2/082/2013
Toutes < Sécurisées < Désynchro. < A mettre en Lot <0
Facture Date Etat Fact |Mode Secur. Nom Prénom N® 58 =
42—1 (21,0212 |Désunchro |[DESYNCHRONISE |LEJEUNE Eliane |286192622|
44-1 |21,02-13 |Sécurizé |DEGRADE HILLAIRET Karine 271093306 ~
47-1 22,0213 FSE SUPPRIMEE JEU-DEU¥ Garcon 135191305J
<| | v =
Dossier |LPP Pres | HNet Base RO|Rbt RO Rht RC Sof =
D00040-01 | | | 33.00] 0.00] 0.00 | o.o0] B
oooo040-01 (2203240 UER 68.00 2.29 1.37 45,00 =
oooo040-01 33.00 0.00 0.00 0.00
oooo040-01 (2203240 UER 68.00 2.29 1.37 45,00
ooo040-01 (2223342 LUN 175%.00 2.84 1.70 105.00 -
<| | v =
Seécuriser mise en Lot mise en Fic Teletrans. |

C. TIERS PAYANT ACS

Le fonctionnement général de saisie est exactement le méme que lors d’un calcul tiers payant : la seule différence
est que dans certains cas de Tiers Payant ACS signalé sur la carte vitale, des messages d’information peuvent s’afficher.

Aide 3 I'Acquisition d'une Complémentaire Santé

Bénéficiaire Tiers Payant ACS - Contrat A

Le tiers—-pavant RO et RC est proposé par défaut.
(Pas de Top M possible)

(]

De plus, par défaut le tiers payant sera coché a Oui d’office pour la part RO et pour la part RC.

Télétransmission r
Télétransmission [

Tiers Payant [V
Tiers Payant [V

Régine obligatoire
Régine complénentaire

40



D. GESTION SCOR

a. Paramétrage

Pour le paramétrage, a partir du menu général, il faut aller en « Paramétrage magasin », « parametres Généraux », puis
cliquer sur « Gest.paramPS ».

Création Paramétrage Professionnel de Santé
N® Id. Facture F926DBI8Y Code Spécialité B4 x| Fournisseurs Optique Héd
Type Emetteur [[F ~ N2 Emetteur EBBBB?92638189
Mail [#926PB18?Bareafse.areaonline . fr
SMTP  Url h.c

Port 5 Authentif. [ | Login p.c Pud [
POP3 Url h.c

Port fi1e Login jn.c Pud [
Compression |7 Chiffrement |7 Suppr. Mess. non SU |7
Affichage Diag.STS [v] Désact iver STS [ | Maximun FSE par Lot [99

Fonct ionnement OCT_ECLATEMENT v| FSE Enrichie |— H® OCT [@886492450083 7
Type Destinat. | Appli. OCT »| Mail lechange_sv@areaonline.fr

SCOR |7 Mode SCOR [OCT_ROUTEUR - Code Région i~
Type Dest. ARL OCT +| Max. PDF | 258 Taille Max. Lot [‘_1396

[}
1 ey
/ @gﬂ raz Date

Il faut cocher « SCOR » afin de I"activer et d’avoir acces aux options.

Récup. LireConf Conf.Lect. dEfaut

X |

Mode SCOR : le mode de fonctionnement de SCOR doit étre choisi dans la liste parmi 4 choix.
® SCOR: tous les échanges se font directement entre le PS et les AMO.
® OCT_ROUTEUR : tous les échanges entre le PS et les AMO se font par I'intermédiaire de I’OCT.

® OCT_DEPOSITAIRE : le PS télétransmet directement aux AMO et les retours sont recus par I'OCT et/ou le
PS.

® REPLI_CDROM : le PS envoie toutes ses piéces jointes sur CDROM. Il faudra choisir
« OCT_ROUTEUR »

Code Région : choisir dans la liste, la région ou se trouve le PS.

Type Dest. ARL : le destinataires des ARLs doit étre choisi dans la liste parmi 3 choix.
® PS: PSseul destinataire des ARLs
® OCT: les ARLs sont envoyés a I'OCT

® PS OCT: les ARLs sont envoyés au PS et a I’OCT Il faudra
choisir « OCT ».

Max. PDF: par défaut, il y a 250. Cela permet de définir la taille maximale d’un fichier PDF. Cette taille sera
vérifié avant intégration dans AreaFSE.

Taille Max. Lot : par défaut, il y a 4096 (la valeur ne peut pas étre supérieure). Cela permet de définir la taille
maximale d’un fichier lot de piéces jointes.

Apres validation, la base AreaFSE est mise a jour.

b. Assignation de piéces jointes a une facture
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Avant sécurisation de la FSE :
® La numérisation des documents peut se faire a n'importe quel moment
® Ensuite, le PS peut rattacher le document au dossier.

Lors de la sécurisation de la facture :
® <’ilyades documents rattachés a la FSE, le logiciel proposera automatiquement de les ajouter en tant que
piéce jointe, aprés visualisation et confirmation de la conformité du document
® siaucun document n’est rattaché a la FSE, il y aura un message d’avertissement précisant le type de
document manquant.

Apres sécurisation, on pourra :
® numériser le(s) document(s) dont on a besoin
® associer le(s) document(s) a la FSE
® ajouter le(s) document(s) en tant que piece(s) jointe(s) apres visualisation et vérification

Aprés numeérisation, un ou plusieurs documents peuvent étre reliés a un dossier : il suffit pour cela de cliquer sur le
bouton « OrdoS » se trouvant avant la date d’ordonnance.

Maodif. JEU-DEUX Garcon Age: 23 N® 3{1
FO vI Visite ﬁ9/32/2813 ordoS I ﬁ1/31/2313 Mant. | s Liwr. | E
Vend. [FE =] Ophtal WA _=] | =] | ~1 [ ]

PP _~] Ecart UL OD | 06 | UP 0D 3R 0G £9.5 Hauteur OD i oG fi9

On arrive sur la liste des documents déja reliés au dossier ou sur une liste vide si aucun document n’a encore été associé.

Ordonnances et documents associés au dossier ou a la facture

Pas d’ordonnance pour ce dossier -

I

En gris. documents attachés a un autre dossier mais liés par la facture.
4 Q
Hech[ vlsu| [ ] Recherche ordonnances | @Eﬁ
pour tous les dossiers =

En cliquant sur le bouton « Rech », la liste des documents scannés (enregistrés dans le répertoire
\scan)\) s’affiche, et on peut choisir de I'associé au dossier en tant qu’ordonnance ou autre document.

X |
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C
3_1.pdf

P_grandetaille.pdf
Quittance de paiement.pdf

Ordonnance + .
e o
V | vlsu[ Autre document > @Eﬂ x |

Dans le logiciel Irris, 'ordonnance liée a un dossier n’est pas géré de la méme facon que les autres documents : la
sélection de « Ordonnance » plut6t que « Autre document » permet de gérer cette spécificité.
Si on choisit « Ordonnance », le document est relié avec des valeurs par défaut :

® Groupe OR avec comme type « ORDN »
® |d Responsable : n° INSEE du prescripteur
® Date de constitution : date de prescription

Pour les autres documents, le fichier est déplacé du répertoire \scan vers le répertoire \docXX. Quand on valide, une
nouvelle fenétre s’affiche.

Ordonnance . pdf
Ruittance de paiement . pdf

3129 pdf
3131.pdf
c 0000001 . pdf
c 0000039 . pdf

| ] A x|

Le type pourra ensuite étre assigné dans cette nouvelle fenétre, ainsi que I'ld du responsable de la piéce jointe et la
date de constitution de la piece jointe.
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Informations document

Groupe -3
Hom -0o0PanT |
Date B2.62/2613

Nom physigque sur disqu

Pigce Jointe

Date PJ s

d Resp

13

-0BBBBEY . pdf

| Wew]n

visu

:
o
<&z K

] W]

Infor document
Groupe [ ] Pitce Jointe

Nom RC |Recue il Consent - 178

Date D (Copie Devis 2813

Mom physFA [Copie Facture
aaanan?oOR |Ordonnance

BL [Copie Bon Live.

U|PJ non prévue

AUTP  ~|

q
<zl K
@Dﬂ

Suivant le groupe choisi, des informations par défaut s’affichent mais peuvent étre modifiées :

Dans le cas de la Feuille de Soin :

Dans les autres cas :

® |d Responsable : Id Facturation du PS
® Date de constitution : date de facture

Aprés validation, tous les documents associés apparaissent dans la liste.

- e

| i

T T hm—

Alafs

Id Responsable : Id Facturation du PS
Date de constitution : date du jour

8

=> Ordo.

ORDN 103_1.pdf

F§ FSNC c0000040 cDO00040. pdf

= E

[ Recherche ordonnances
pour tous les dossiers

En gris, documents attachés a un autre dossier mais liés par la facture.

< = x|

Ces documents ainsi associés pourront ensuite étre ajoutés en tant que piece jointe SCOR, soit aprées confirmation lors de
la facturation soit manuellement aprés facturation :

On crée un dossier : la FSE est signée en mode sécurisé SESAM-VITALE ou DEGRADE.
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Facture n° 000000119 en date du 20/04/2011

SESAM Vitale
Bénéficiaire Prescription
ESSAI ALEXANDRE 991003476
05/10/1993 - 1 20/03/2011
1421962965165 96 RPPS : 98765432103
AMO : 01-343-9881
AMC : 1100000000
Produits et prestations délivrés
Code Presta... Date Exécut... Honoraires Base Rembo... Taux Exo. TM Remb. AMO Remb. AMC Form. AMC
LUN 20/04/2011 49,00 € 30,49€ 65% 0 19,82€ 10,67 €
VER 20/04/2011 39,18€ 39,18€ 65% 0 25,47€ 13,71€
VER 20/04/2011 43,60 € 43,60 € 65% 0 28,34€ 15,26 €
Totaux
Honoraires 131,78 € Avance AMO 73,63€ Avance AMC 39,64€ Restant d 18,51€
Tiers Payant AMO [¥] Facturation AMC Tiers Payant AMC
_ |

Si aucune ordonnance n’a été associée au dossier, le message suivant s’affiche dans le cas d’une sécurisation en
mode SESAM-VITALE :

al

X3

L'Ordonnance est absente!
d l»\ Elle devra &re associée au dossier avant téétransmission.

OK

Dans le cas du mode de sécurisation DEGRADE, le message pourra s’afficher pour I'Ordonnance et la Feuille de Soin.

Par la suite, on pourra associer une ordonnance ou autre au dossier.

En allant en « Facture », « SESAM-Vitale », on peut cliquer sur « Ajouter PJ » :
Sesam Yitale

Maternité Service AMO
situation ETM siécle Naissance
attestation AMC
Ajouter PJ supprimer PJ
Liste PJ X

En cliquant sur « Ajouter PJ », |a liste des documents associés et pas encore ajoutés en tant que piece jointe, s’affiche :
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Liste des Documents SCOR ** AJOUT de Piéces Jointes **

ature | Document Type Etat Télétrans REF . IdPdJ

FSNGC |cOD0DOO0S . pdf

J | 2

Uérifier: — page non vide — page droite

— page suffisamment claire - page lisihle
— page différente de la précédente (pas de doublond

PDF| X

&

| MNon conforme

Collecte papier

V | visu

En bas de I’écran, il y a un rappel des vérifications a faire lors de la visualisation du document.

Sur cet écran, il va étre possible en cliquant sur les boutons :

® OK: ajouter en tant que piéce jointe le document sur lequel on est positionné, apres |'avoir visualisé et
confirmer la conformité

®  Visu : visualiser le document et confirmer la conformité

®  Modif : modifier les informations du document, notamment I'ID Responsable et la date de constitution de
la piéce jointe

® Non conforme : signaler que le document est « non conforme » et qu’il ne pourra pas étre ajouté

® Collecte papier : le document ne sera pas ajouté en tant que piece jointe mais I'information d’envoi de
document papier pourra étre transmise et conservée dans le logiciel

® PDF:si on veut pouvoir envoyer un document en tant que piéce jointe, il faudra le passer de non conforme
ou collecte papier a PDF.

Si on clique sur le bouton « Valide » ou sur le bouton « visu », un apercu du document sur lequel le curseur est
positionné, s’affiche.
Apreés visualisation, une confirmation de conformité du document est demandée.

o Le document est-il conforme?

Qui Non I

Si on répond « Oui », le document est rattaché a la FSE.

Si on répond « Non », on revient sur la liste des documents pouvant étre ajoutés, le document étant marqué en «
Document non conforme ».



Liste des Documents SCOR

Hature [Type | Document Etat ~ IdPd
ORDN OR 109_2 . pdf =» Document non conforme
FSNC FS c0000047 . pdf

J | 2l

Uérifier: - page non vide — page droite

— page suffisamment claire — page lisihle
— page différente de la précédente (pas de doublon)

e

| Non conforme
A

Collecte papier PDF

X

Il ne pourra pas étre ajouté par la suite : en cas de tentative, un message s’affiche.

0 R

Document non conforme: 'sjout de la piéce jonte
' l\ ne sera pas effectuée.

1
o

Pour abandonner la procédure et revenir au circuit papier, pour la ou les piéce (s) incorrectement numérisée (s), il
suffit de se positionner sur le document concerné et de cliquer sur le bouton
« Collecte Papier »: le statut de transmission du fichier PDF sera modifié, ce qui sera transmis également lors de

la demande d’ajout de piéce jointe.

Liste des Documents SCOR
Mature |Type | Document Etat ~ IdPJ
ORDH OR 109_2 . pdf =» Collecte Papier

FSHNC FS c0000049 . pdf

A | i

Uérifier: - page non vide — page droite

— page suff isamment claire — page lisible
- page différente de la précédente (pas de doublon>

o

MNon conforme Collecte papier

'| visu PDF| X
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c. Télétransmission et Liste

Lors de la télétransmission des lots de FSE, tous les documents qui auront été ajoutés en tant que piéece jointe, seront
transmis dans des lots de piéces jointes.

Une fois la télétransmission effectuée, il sera possible de faire le suivi des lots de pieces jointes en allant sur « Tiers
payant » / « Liste » / « lots PJ SCOR ».

Liste des Piéces Jointes SCOR
Facture du Eil-84-2815 au P3-B7-2815 N° | Act ion Tous -
Date FacMum. Fact Action Etat Dossier Hature Type PJ REF. Id
16,0715 |0DOODDO0Y |RECU_AMO  |ARCHIUE
160715 (00D0DD000? | RECU_AMO ARCHIUE AUTPF |PDF 992600189 ~
16.-07-15 (000000007 |RECU_AMO ARCHIUE AUTP |PDF 2926001892
160715 (000000010 | RECU_AMO ARCHIUE ORDN |PDF 992600189
160715 (000000010 | RECU_AMOD ARCHIVE FSNC |PDF 2926001892
160715 (00DDD0D011 | RECU_AMO ARCHIUE ORDN |PDF 992600189
160715 (000000011 |RECU_AMO ARCHIUE AUTP |PDF 992600189
160715 (00DDD0O011 | RECU_AMO ARCHIUE AUTP |PDF 992600189
160715 (000000012 | RECU_AMO ARCHIUE ORDN |PDF 992600189
16.-07-15 (000000012 |RECU_AMO ARCHIUE FENC |PDF 2926001892
160715 (000000014 | RECU_AMO ARCHIUE ORDN |PDF 991003476
16.-07-15 (000000014 |RECU_AMO ARCHIUE AUTP |PDF 2926001892
160715 (000000014 | RECU_AMO ARCHIUE AUTPF |PAPIER 992600189 ~
160715 (000000015 | RECU_AMO ARCHIUE ORDN |PDF 291003476 T
1 | r| =

x




